附件

市直行政事业单位办公家具配置标准

	品名
	级次
	计量单位
	价格上限（元）
	配置数量
	参考实物规格

	办公桌
	厅级
	张
	3000 （原标准2000）
	每人配置1张 
	主台长2.1米、宽1.05米、高0.76米

	
	处级
	张
	2000（原标准1500）
	每人配置1张
	主台长1.8米、宽0.8米、高0.76米

	
	科级及以下
	张
	1000（原标准800）
	每人配置1张
	主台长1.6米、宽0.7米、高0.76米

	办公椅
	厅级
	张
	500
	每人配置1张
	座位总高1.2-1.28米、宽0.75-0.8米

	
	处级
	张
	400
	每人配置1张
	座位总高1-1.1米、宽0.65-0.7米

	
	科级及以下
	张
	300
	每人配置1张
	座位总高1-1.1米、宽0.65-0.7米

	书柜
	个
	2000
	仅限处级以上领导配置，一般每人配置1个
	根据需要配置

	保密文件柜
	个
	1200
	仅限处级以上单位主要领导配置，一般每人配置1个
	根据需要配置

	普通文件柜
	处级
	个
	800
	根据需要配置
	根据需要配置

	
	科级及以下
	个
	750
	根据需要配置
	根据需要配置

	沙发
	厅级
	套
	6000
	每个办公室最多1套
	

	
	处（科）室
	套
	3500（原标准2000）
	一般每个处（科）室1套
	

	
	接待室
	套
	4000
	每个接待室配置1套，另可根据需要配置单人沙发若干张，每张单价不超过500元
	

	桌前椅
	张
	400
	限领导办公室配置，一般配1-2张
	

	长茶几
	张
	400
	每套沙发配置1张
	


	品名
	计量

单位
	价格上限（元）
	配置数量
	参考实物规格

	方茶几
	张
	350
	每套沙发配置1张，接待室可根据需要配置方茶几1-3张
	

	电视柜
	个
	400
	根据需要配置
	

	折叠椅
	张
	100
	一般每个内设科室配置2-3张
	

	会议桌
	小会议室
	张
	2000
	每间会议室配置1张
	

	
	中会议室
	张
	10000
	每间会议室配置1张，可根据会议室面积大小自行确定会议桌规格型号
	

	主席台桌椅
	套
	5000
	仅限大会议室、每间配置1套
	

	会

议

椅
	小会议室
	张
	400
	根据实际需要和会议室大小配置
	

	
	中会议室
	张
	400
	根据实际需要和会议室大小配置
	

	简易会议椅
	张
	300
	根据实际需要和会议室大小配置
	

	茶

水

柜
	小会议室
	个
	600
	每间配置1个
	

	
	中会议室
	个
	700
	每间配置1个
	

	
	大会议室
	个
	1000
	每间配置1个
	

	
	接待室
	个
	800
	每间配置1个
	


　　　　

